Запит на надання висловлень зацікавленості 

(Консультаційні послуги – індивідуальний консультант)

Україна

Позика 8475-UA

Проект «Поліпшення охорони здоров'я на службі у людей»

Міністерство охорони здоров’я України
Вакансія: Асистент проєктів
(пакет № ІС-7.24)

Уряд України одержав позики Світового банку на фінансування проектів «Поліпшення охорони здоров'я на службі у людей», «Додаткове фінансування проекту “Поліпшення охорони здоров'я на службі у людей”» та «Екстрене реагування на COVID-19 та вакцинація в Україні» (далі – Проекти) і має намір витратити частину позики за проектом «Поліпшення охорони здоров'я на службі у людей» для оплати консультаційних послуг Асистента проєктів.
Консультаційні послуги включають надання послуг Асистента проєктів у рамках виконання вищезгаданих Проєктів. Детальний перелік послуг наведено в Технічному завданні, що додається.

Міністерство охорони здоров’я України запрошує правомочних індивідуальних консультантів (далі – Консультанти) висловити свою зацікавленість щодо надання вищезазначених послуг. Зацікавлені консультанти мають надати інформацію, яка демонструє, що вони мають необхідну кваліфікацію та відповідний досвід для виконання цих послуг.
Мінімальні кваліфікаційні вимоги для включення до "короткого списку" наступні:

1. Вища освіта.

2. Щонайменше 3 роки досвіду адміністративної роботи в державному секторі.

3. Вільне володіння усною та письмовою українською мовою, робочий рівень володіння англійською мовою (спілкування і написання робочої кореспонденції).

4. Навички роботи з комп’ютером та офісним обладнанням (Microsoft Word, Windows, Excel), професійного форматування документів, навички підготовки презентацій в Power Point.
Бажана додаткова кваліфікація:

5. Досвід роботи в проєктах, що фінансуються міжнародними фінансовими та донорськими організаціями.

Зацікавленим консультантам необхідно звернути увагу на п. 1.9 Керівництва з відбору та залучення консультантів за позиками МБРР, кредитами та грантами МАР позичальниками Світового банку», затвердженого в січні 2011 року, (переглянутого у липні 2014 р.) («Керівництво із закупівлі послуг консультантів»), в якому визначається політика Світового Банку щодо конфлікту інтересів. Консультант зобов'язується дотримуватися політики Банку щодо корупційної практики і шахрайства.

Відбір кандидатів здійснюється відповідно до процедури відбору індивідуальних консультантів, що викладена в Керівництві із закупівлі послуг консультантів.

Додаткова інформація може бути отримана за адресою, зазначеною нижче з 10:00 до 17:00.

Висловлення зацікавленості у вигляді резюме українською мовою просимо направляти до 16:45 11 листопада 2021 р. електронною поштою (в темі зазначити: «пакет № IC-7.24»), або подати особисто за наступною адресою:

Міністерство охорони здоров’я України

вул. Грушевського, 7, Київ, 01601, Україна, 
Офіс Групи консультаційної підтримки Проекту (ГКПП)

Ел. пошта: oszhyganov@gmail.com, копія на vihrovska.julia@gmail.com
ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ

на консультаційні послуги (індивідуальний консультант) за посадою

“Асистент проєктів”

(пакет закупівель № ІС-7.24)

Проєкт «Поліпшення охорони здоров'я на службі у людей»
Позика Світового банку № 8475-UA

I. Загальна інформація по Проекту

Уряд України одержав позики Світового банку на фінансування проектів «Поліпшення охорони здоров'я на службі у людей», «Додаткове фінансування проекту “Поліпшення охорони здоров'я на службі у людей”» та «Екстрене реагування на COVID-19 та вакцинація в Україні». Цілями зазначених проєктів є, зокрема: (і) надання технічної і фідуціарної підтримки Міністерству охорони здоров’я України (далі - МОЗ); та (іі) надання технічної підтримки для зміцнення систем моніторингу і оцінювання на загальнодержавному і регіональному рівнях.

МОЗ (Замовник) для цілей впровадження проєктів має намір відібрати та укласти договір з індивідуальним консультантом на позицію «Асистент проєктів» (далі - Консультант) у складі Групи консультаційної підтримки проєкту /Групи впровадження проєкту ( далі – ГКПП/ГВП).

II. Мета завдання

Метою цього завдання є надання послуг асистента проєктів для забезпечення роботи ГКПП/ГВП та забезпечення адміністративного супроводу впровадження проєкту «Екстрене реагування на COVID-19 та вакцинація в Україні» та подальших проєктів, що будуть фінансуватися за рахунок коштів Світового банку (далі - Проєкти).

III. Обсяг послуг

Консультант буде виконувати наступні завдання:

· адміністративна підтримка офісу ГКПП/ГВП у рамках Проєктів, включно з веденням відповідних баз даних;

· сприяння обміну інформацією між консультантами ГКПП/ГВП та партнерами Проєктів (телефон, електронна пошта); організація зустрічей, нарад та переговорів;

· логістична підтримка робочих поїздок консультантів ГКПП/ГВП; логістична підтримка семінарів, конференцій у рамках реалізації Проєктів;

· копіювання та сканування документів Проєктів на вимогу;

· супровід процедур проходження та затвердження проєктів документів ГКПП/ГВП за Проєктами у структурних підрозділах МОЗ;

· підготовка аналітичних матеріалів щодо стану реалізації Проєктів;

· здійснення попереднього розгляду, опрацювання документів, проведення попереднього аналізу виконання доручень та контрольних документів, які надійшли до ГКПП/ГВП в кабінеті "ДОК ПРОФ 3" Автоматизованої системи управління документами "ДОК ПРОФ";

· супровід документообігу Проєктів в "ДОК ПРОФ 3": контроль дотримання протокольних норм і стандартів у веденні ділового листування; аналіз документообігу; опрацювання й перевірка вхідної/вихідної та внутрішньої кореспонденції; створення проєктів документів та версій проєктів документів для завантаження в "ДОК ПРОФ 3"; відслідковування процесу візування та за необхідністю внесення зміни в проєкти документів "ДОК ПРОФ З";

· підготовка зведеного Плану заходів з реалізації Проєктів;

· підготовка зведеного Графіка впровадження Проєктів;

· підготовка зведеної інформації щодо реалізації Проєктів для Світового банку і Уряду;

· збір екологічних та соціальних звітів (ПСЕМ та ПІКПМВ) та реєстрів скарг залучених до Проєктів закладів охорони здоров’я;

· організаційно-технічна підтримка засідань Групи з координації та Комісії з відбору консультантів, товарів, робіт та неконсультаційних послуг спільних зі Світовим банком проєктів;

· надання допомоги Офіс-менеджеру щодо забезпечення адміністративного супроводу впровадження проєктів «Поліпшення охорони здоров'я на службі у людей» та «Додаткове фінансування проекту “Поліпшення охорони здоров'я на службі у людей”».

· координація та моніторинг завдань щодо послуг з перекладу та редагування документів, пов'язаних із впровадженням Проєктів;

· допомога Координатору Проєкту щодо технічної підтримки у реалізації завдань Проєктів;

· виконання інших завдань на вимогу Координатора Проєкту та/або Координатора Проекту (ГКПП).

IV. Термін виконання та місце роботи
Консультант надаватиме послуги з дати укладання договору до 31 березня 2022 року чи іншого періоду, погодженого сторонами, за умови належного виконання завдань.

V. Умови виконання завдання

Консультант працює під керівництвом Координатора Проекту та під оперативним керівництвом Координатора Проекту (ГКПП). 

Послуги Консультанта оплачуються щомісячно за ставкою, погодженою на момент укладання контракту на повну зайнятість.

Замовник надає Консультанту робоче місце, включаючи офісне обладнання необхідне для виконання завдань (інтернет, телефон, ПК, принтер/копіювальне обладнання тощо). 

Виконання завдання передбачає відрядження по Україні. Замовник відшкодовує необхідні витрати на відрядження.

Протягом 10 днів після закінчення кожного місяця Консультант надає Замовнику про надані послуги за формою, встановленою Замовником. Звіти мають бути підготовлені у спосіб, зручний для читання та розуміння Замовником.

VI. Кваліфікаційні вимоги

Обов’язкова кваліфікація:

1. Вища освіта.

2. Щонайменше 3 роки досвіду адміністративної роботи в державному секторі.

3. Вільне володіння усною та письмовою українською мовою, робочий рівень володіння англійською мовою (спілкування і написання робочої кореспонденції).

4. Навички роботи з комп’ютером та офісним обладнанням (Microsoft Word, Windows, Excel), професійного форматування документів, навички підготовки презентацій в Power Point.
Бажана додаткова кваліфікація:

5. Досвід роботи в проєктах, що фінансуються міжнародними фінансовими та донорськими організаціями.
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